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CAIET DE SARCINI 
privind  achizitionarea unor produse de birotica în cadrul proiectului „Servicii 

publice in Judetul Valcea – Parteneriat pentru o Misiune Comuna”  
 
 
Denumirea autorităţii contractante: Institutia Prefectului – Judetul Valcea 

Cod fiscal: 2540570 
Adresa: Rm. Valcea, B-dul T. Vladimirescu, nr.1 
Coordonate de contact: tel. 0250/730801; fax 0250/732353 

 
Caietul de sarcini constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de 
către ofertant propunerea financiara. 
 
Proiectul „Public Services in Valcea County – Networking for a Common Mission” 
(Serviciile publice din Judetul Valcea – Parteneriat pentru o misiune comuna), 
elaborat si implementat de Institutia Prefectului Judetul Valcea in parteneriat cu 
Consiliul Judetean Valcea si 15 servicii publice deconcentrate din Judetul Valcea, 
are ca obiectiv intarirea capacitatii institutionale a furnizorilor de servicii publice la 
nivel judetean si a capacitatii Institutiei Prefectului si a Consiliului Judetean - ca 
institutii cu rol de monitorizare.  
 
Pentru desfasurarea in bune conditii a tuturor activitatilor se intentioneaza 
atribuirea unui contract de furnizare, pentru achizitionarea urmatoarelor produse de 
birotica:  

Nr. 
crt. 

 

Denumire produs/cerinte minimale obligatorii 
 

Cantitate 
U/M 

 

1 
Instrumente de scris  
- pixuri cu mecanism si corp metalic, rezerva tip parker 
albastra 

 
300 buc 
 



 
 
Agentii economici interesati, vor depune oferta financiara la sediul autoritatii 
contractante in termenul prevazut in invitatia de participare. 
Se va prezenta pretul in lei, fara TVA, pentru fiecare produs in parte, dar si pretul 
/total lot produse. 
Pe baza criteiului “pretul cel mai scazut”, se va selecta oferta castigatoare.  
Valoarea estimata a contractului de furnizare este de 7967 lei, cursul euro la dta la 
care s-a facut estimarea fiind de 4,1357 lei. 
Operatorul economic desemnat castigator, are obligatia de a posta in SEAP toate 
produsele care fac obiectul achizitiei de birotica, urmand a fi accesat electronic, 
preturile fiind cele prezentate in oferta financiara, dupa care se va incheia 
contractul achizitiei publice de furnizare, conform modelului pus la dispozitie de 
autoritatea contractanta. Data limita de livrare a produselor este 25 martie 2010. 

-   roller, tip edding sau echivalent, negru, o,7 mm 96 buc 

2 Hartie pentru flipchart, bloc minim 20 coli, 100 x 65 
cm, 80 g/mp 

36 seturi 

3 

Hartie A4 ecologica, 500 coli/top, pentru imprimanta 
laser/inkjet, multifunctionale, faxuri si copiatoare, 
80g/mp, grad de alb > 90% ce permite copierea pe 
ambele fete fara ca hartia sa se onduleze

36 cutii x 5 
topuri/cutie = 180 
topuri 

4 

Dosare si alte articole de papetarie: 
- dosare plastic A4 cu sina si perforatii, eticheta pe 

cotor, capacitate 170 coli, culori: rosu, albastru, 
verde) 

- dosare  A4 carton duplex alb, cu sina metalica, 
230g/mp 

- biblioraft plastifiat, 70 mm, prevazut cu buzunar 
pentru eticheta si mechanism metallic, culoare 
neagra 

- DVD-uri R+/R-, 4,7 Gb, 16x, bulk 10 buc 
- CD-uri cu carcasa, 80 min, 52x 
- Capsator metalic, capacitate de capsare minim 30 

coli, capse 24/6 
- Perforator metalic,  capacitate de perforare minim 

30 coli 
- Cub hartie: 90x90x90 mm, diverse culori, 70g/mp 
- Plicuri cu burduf C4 (dimensiune burduf  minim 4 

mm, hartie kraft, prevazut cu banda siliconica, 
120/130 g/mp) 

- Textmarker diverse culori, varf tesit minim 4 mm 
- Decapsator metalic universal 
- Agrafe metalice inoxidabile, 30 mm 
- Capse 24/6 mm, 1000 buc/cutie 
 

 
1000 buc 
 
 
500  buc 
 
20  buc 
 
 
5  set 
100  buc 
10  buc 
 
10 buc 
 
30 buc 
100 buc 
 
 
60 buc 
20 buc 
100 cutii 
100 cutii 
 



Livrarea produselor se va face fara alte costuri suplimentare, direct la sediul 
autoritatii contractante, iar plata se va efectua in 10 zile de la deschiderea de 
credite cu aceasta destinatie  de catre ordonatorul principal, respectiv Ministerul 
Administratiei si Internelor. 
 
Agentii economici interesati, vor depune oferta financiara la Institutia Prefectului – 
Judetul Valcea, strada T.Vladimirescu, nr.1, data limita fiind specificata in invitatia 
de participare. 
 
 
            Prefect,                                                                     Manager Proiect,  
     Petre Ungureanu                                                                Irina Vasilescu    
 
 
 
  Departament juridic,                                                 Departament tehnic si IT,                   
       Avram Veronica                            Apostol Adrian                              
       Cosma Dolores                                                               Papa Laurentiu                               
        
 
   
 

 
  Responsabil financiar,                Responsabil achizitii publice, 
       Eugenia  Stinga                Mariana Petcu 

 
 

 


